APSTIPRINATS
ar Siguldas novada domes 2009.gada 1.jilija
lémumu, protokols Nr.16, §6

Siguldas novada domes administracijas nolikums

Izdots saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam™
41. panta pirmas dalas 2. punktu

I Visparigie jautajumi

1. Sis nolikums nosaka Siguldas novada domes administracijas (turpmak teksta —
Administracija) organizatorisko struktiiru, tas funkcijas un kompetenci, ka ar1 atseviskus
darba organizacijas jautajumus.

2. Administracija ir pasvaldibas izpildorgans, kas nodroSina domes piepemto 1€mumu
izpildi, ka ar1 tas darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu.

3. Administracijai nav juridiskas personas statusa.
II Administracijas struktiura

4.  Siguldas novada domes administracija sastav no sekojosam struktiirvienibam:

4.1. Kancelejas;

4.2. FinanSu parvaldes;

4.3. Juridiskas parvaldes;

4.4. Attistibas parvaldes;

4.5. Buvvaldes;

4.6. Zemes parvaldes;

4.7. Izglitibas parvaldes;

4.8. Kulturas parvaldes;
4.8.1. Judazu Sabiedriska centra;
4.8.2. Koncertzales ,,Baltais Fligelis”;

4.9. Sporta parvaldes;



4.9.1. Allazu Sporta centra;

4.10. Turisma parvaldes;

4.10.1. Turisma informacijas centra;

4.11. Socialas palidzibas parvaldes;

4.11.1. Gimenes atbalsta centra;

4.11.2.Apripes majas centra;

4.11.3. Dienas centra;
4.12.
4.13.
4.14.
4.15.
4.16.
4.17.
4.18.
4.19.

Nekustamo 1pasumu parvaldes;
Sabiedrisko attiecibu nodalas;
Personala nodalas;

Pasvaldibas policijas;

Siguldas pagasta parvaldes;
Mores pagasta parvaldes;
Allazu pagasta parvaldes;

Siguldas novada domes Pakalpojumu centra.

IIT Administracijas funkcijas, kompetence un izveidoSanas kartiba

5. Siguldas novada domes administracijas struktiirvienibam ir sekojoSas funkcijas un
kompetence:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Kanceleja - nodroSina informacijas un dokumentu apriti pasvaldiba, fizisko un
juridisko personu apkalpoSanu.

FinanSu parvalde — plano pasvaldibas budzetu, kontrol€ ta izpildi un organize
pasvaldibas finansu lidzeklu un mantas gramatvedibas uzskaiti.

Juridiska parvalde - nodroSina tiesibu normu ievéroSanu pasvaldibas darbiba
un pasvaldibas parstavniecibu valsts parvaldes institlicijas, tiesa, ka ar1 citas
institlicijas.

Attistibas parvalde - organiz€ un vada projektu izstrades procesus, kas saistiti
ar paSvaldibas attistibu, koording tas darbibu un konsulté fiziskas un juridiskas
personas lauku attistibas jautajumos. Organiz€ paSvaldibas atbalstu
uznémejdarbibai.

Buvvalde — parzina un koordin€ biivniecibu un zemes iericibu, parrauga
buvniecibas procesu un administreé vides veidoSanas un attistibas procesu
novada teritorija.

Zemes parvalde — nodroSina paSvaldibai piekritoSu zemju administréSanu un
datu aktualizéSanu Siguldas novada zemes bilancg, sniedz priekSlikumus zemes
iericibas jautajumos Biivvaldei.

Izglitibas parvalde — nodroSina paSvaldibai noteikto funkciju realizéSanu
izglitibas joma.

Kultiiras parvalde — nodroSina valsts un pasvaldibas kulttrpolitikas
istenoSanu Siguldas novada. Kulttiras parvaldes paklautiba atrodas:



5.8.1. Judazu Sabiedriskais centrs,

5.8.2. Koncertzale ,,Baltais Fligelis”.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

Sporta parvalde - nodrosina sporta aktivitasu planosanu un istenoSanu. Plano,
izstrada un realizé sporta nozares attistibas projektus, stratégijas. Sporta
parvaldes paklautiba atrodas:

5.9.1. Allazu Sporta centrs.

Tarisma parvalde - plano, izstrada un realizé tUrisma nozares attistibas
projektus un stratégijas. Tarisma parvaldes paklautiba atrodas:

5.10.1.  Turisma informacijas centrs.

Socialas palidzibas parvalde - sniedz socialo palidzibu, organizé un sniedz
socialos pakalpojumus pasvaldibas iedzivotajiem, administreé socialo
pakalpojumu un socialas palidzibas sniegSanai paredz&tos pasvaldibas budzeta
lidzeklus. Socialas palidzibas parvalde paklautiba atrodas:

5.11.1.  Gimenes atbalsta centrs;
5.11.2.  Apriipes majas centrs;

5.11.3.  Dienas centrs;

Nekustamo TpaSumu parvalde - nodroSina pasvaldibas nekustamo Tpasumu
apsaimniekoSanu, organizé paSvaldibas ielu un celu apsaimniekoSanu, zalas
zonas uzturéSanu un sakopsSanu.

Sabiedrisko attiectbu nodala - plano un koordin€ Siguldas novada
paSvaldibas darbu sabiedrisko attiecibu un informacijas aprites jautajumos,
nodroSina pasvaldibas publicitati, veido komunikaciju starp pasvaldibu un
iedzivotajiem. Organiz€é sadarbibu ar pasvaldibas arvalstu sadraudzibas
partneriem.

Personala nodala — veic darba tiesisko attiecibu administréSanu, organizé
personala atlasi un novertésanu, plano personala attistibu.

Pasvaldibas policija — nodro$ina sabiedriskas kartibas uzturéSanu un kontroli
par pasvaldibas saistoSo noteikumu ieveroSanu pasvaldibas administrativaja
teritorija.

Siguldas pagasta parvalde — nodroSina iedzivotdjiem un citam personam
likuma ,,Par pasvaldibam” un citos normativajos aktos noteikto pasvaldibas
pakalpojumu pieejamibu.

Mores pagasta parvalde - nodrosina iedzivotajiem un citdm personam likuma
,Par pasvaldibam” un citos normativajos aktos noteikto paSvaldibas
pakalpojumu pieejamibu.

Allazu pagasta parvalde - nodroSina iedzivotajiem un citam personam likuma
,Par pasvaldibam” un citos normativajos aktos noteikto paSvaldibas sniegto
pakalpojumu pieejamibu.

Siguldas novada domes Pakalpojumu centrs - nodroSina iedzivotajiem un
citam personam likuma ,Par paSvaldibam”™ un citos normativajos aktos
noteikto paSvaldibas pakalpojumu pieejamibu.



6. Administracijas vaditajs ir izpilddirektors, kur§ nodroSina tas darbibas atbilstibu
normativajiem aktiem. Izpilddirektora tiesibas un pienakumus nosaka likums ,Par
pasvaldibam” un Siguldas novada domes nolikums.

7. ST nolikuma 5.16., 5.17. un 5.18. punktos minétas pagastu parvaldes vada attiecigas
pagasta parvaldes vaditajs. Pagasta parvaldes vaditajs sava darbiba ir paklauts
izpilddirektoram. Pagasta parvaldes vaditaja tiesibas un pienakumus nosaka likums ,,Par
pasvaldibam” un Siguldas novada domes nolikums.

8. Administracijas struktiirvienibas izveido, reorganize un likvidé Siguldas novada dome.

9. Sinolikuma 5. punkta minéto struktiirvienibu iek$&jo uzbiivi un darba organizaciju nosaka
to reglamenti.

IV Administracijas darba organizacija

10. Dokumentu apriti Siguldas novada administracija nosaka Siguldas novada domes
lietvedibas instrukcija.

11. Administracijas darbinieku un amatpersonu tiesibas un pienakumus, ka ari darba laiku
nosaka Siguldas novada domes darba kartibas noteikumi.

12. Domes 1€émumu projektu aprites kartibu Administracija nosaka Siguldas novada domes
lémumu projektu sagatavoSanas un iesniegSanas kartibas noteikumi.

V Ekonomiskais pamats
13. Administracija tiek finanséta no Siguldas novada domes budZeta lidzekliem.

VI Administracijas darbibas tiesiskuma nodrosinasanas mehanisms un parskati par tas
darbibu

14. Administracijas darbibas tiesiskumu nodroSina izpilddirektors. Izpilddirektors ir atbildigs
par pasvaldibas iek$gjas kontroles un parvaldes vaditaju lémumu parbaudes sist€émas
izveidoSanu un darbibu.

15. Izpilddirektoram ir tiesibas atcelt parvaldes vaditaja piepemto [@mumu vai izdoto iek$&jo
normativo aktu.

16. Administracijas amatpersonas vai darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu izpilddirektoram.

17. Izpilddirektora izdoto administrativo aktu un faktisko ricibu var apstridet Siguldas novada
domé. Siguldas novada domes [€émumu var parsiidzet tiesa.

18. Izpilddirektors ne retak ka reizi gada sniedz Siguldas novada domei parskatu par
administracijas funkciju izpildi un pasvaldibas budzeta Iidzeklu izmantoSanu.

Domes priekssédetajs U.Mitrevics



