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Sigulda

APSTIPRINATS
ar Siguldas novada Domes 2013.gada 23.oktobra
sédes léemumu (prot. Nr.22, §16)

Siguldas novada bibliotékas un tas struktiirvienibu lietoSanas
NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Latvijas Republikas likumu
» Par pasvaldibam” 21. panta pirmds dalas 8. punktu,
,, Bibliotéku likums” 5. panta treso daju
un ,, Siguldas novada bibliotékas nolikumu”
1. Visparigie noteikumi
1.1. Sie noteikumi nosaka Siguldas novada bibliotekas un tas struktirvienibu (turpmak teksta —
Biblioteéka) pakalpojumu sniegSanas kartibu lietotajiem.
1.2. Bibliotékas lietotaju tiesibas un pienakumus nosaka Bibliot€ku likums, citi Latvijas
Republikas likumi un tiesibu akti, Bibliotekas nolikums un Bibliotekas lietoSanas noteikumi.
1.3. Bibliotekas lietoSanas noteikumu izmainas un papildindjumus ierosina Biblioteka un
apstiprina Siguldas novada dome.
1.4. Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem. Tie
izvietojami Biblioteku lietotajiem pieejama vieta.

2. Bibliotekas lietotaji

2.1. Bibliotékas lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto Bibliotekas
pakalpojumus.

2.2. Lietotajus Bibliotéka registré, uzradot personu apliecinoSu dokumentu ar personas kodu.
Lietotajs sniedz sekojoSu kontaktinformaciju: dzivesvietas adrese, talruna numurs, e-pasts.

2.3. Lietotajus Iidz 15 gadu vecumam Bibliotéka registré uzradot personu apliecinoSu dokumentu
un viena no vecaku vai tiem pielidzinato personu rakstveida piekriSanu (galvojumu).

2.4. Bibliotekas darbinieki appemas nodro$inat iesniegto personas datu aizsardzibu atbilstosi
Fizisko personu datu aizsardzibas likuma prasibam.

2.5. Registréjoties biblioteka, lictotajam jaiepazistas ar Bibliotékas lictoSanas noteikumiem.

2.6. Registrétam lietotajam tiek izsniegta Siguldas novada Bibliotéku vienota lasitaja karte, kas
ir personisks dokuments un nevar tikt nodota izmantoSanai citai personai. Bibliotekas
apmekl&juma laika, lietotajam karte jaatstaj pie bibliotekas darbinieka.

2.7. Bibliotekas lasitaja kartes nozaud&Sanas vai bojajuma gadijuma karti atjauno, uzradot
personu apliecinoSu dokumentu. Maksa par atkartotu lietotaju kartes izsniegSanu saskana ar
,»Siguldas novada bibliot€kas un tas struktirvienibu maksas pakalpojumu un iepémumu cenradi”.
2.8. Mainot vardu vai uzvardu, lietotajam par izmaipam japazino, ierodoties Biblioteka un
uzradot So faktu apliecinoSu dokumentu.



2.9. Personam, kas nav Siguldas novada iedzivotaji, iespieddarbu fondu izsniedz lasiSanai uz
vietas tikai Bibliotekas lasitava.

3. Bibliotekas lietotaju apkalpoSanas kartiba

3.1. Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas. Bibliot€kas maksas pakalpojumu
veidus un cenas nosaka Siguldas novada dome. ,Siguldas novada bibliotekas un tas
struktiirvienibu maksas pakalpojumu un ienémumu cenradis” apstiprinats ar Siguldas novada
domes sédes lemumu.

3.2. Bibliotekas pamatpakalpojumi ir:

3.2.1. Biblioteékas apmekleSana un lietotajiem paredzeto pakalpojumu (t.sk., datoru, interneta,
un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba), iekartu un
aprikojuma izmantoSana, lietotaja registracija biblioteka, pirmreizgja Bibliotekas lasitaja kartes
izsniegSana, gramatu un citu dokumentu izsniegSana lidznemsSanai vai izmantoSanai uz vietas
bibliotéka;

3.2.2. lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegSana par bibliotekas krajumiem, citiem
informacijas resursiem, ka ar1 to izmantoSanu;

3.2.3. bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegsana;

3.2.4. bibliot€kas un literatiiru popularizéSanas pasakumi.

3.3. Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas
izmantoSanas kartiba Bibliotéka noteikta So noteikumu 1.pielikuma.

3.4. Biblioteka sanemtie izdevumi lietotajam janodod lidz Bibliot€kas noteiktajam terminam. To
iesp€jams pagarinat, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi lietotaji. Kopg€jais lietoSanas termin$
nedrikst parsniegt divus ménesus.

3.5. Par izdevumu nodoSanas termina neieveéroSanu iekas€ kav€juma naudu, kuras apjoms
noradits ,,Siguldas novada bibliotekas un tas struktiirvienibu maksas pakalpojumu cenradi’. Lidz
kavéjuma naudas nomaksasanai lietotajam iespieddarbus un citus materialus uz majam
neizsniedz.

3.6. Paaugstinata pieprasijuma dokumentus izsniedz rindas kartiba.

3.7. Lasitajam uz maju izsniegto izdevumu maksimalie lietoSanas termini:

Gramatam - 4 ned€las; jaunieguvumiem un paaugstinata pieprasijuma dokumentiem -2 ned€las;
lasttavas iespieddarbiem t.sk., Zurnaliem - 1 ned€la, bérnu gramatam - 2 ned¢las.

3.8. Seviski pieprasitu (jaunieguvumu, macibu literatiiras u.c.) izsniegumu skaitu un ta
lietoSanas ilgumu ir tiesibas noteikt bibliotekaram.

3.9. Lietotajam vienlaikus izsniedz: gramatas — 6 eks., Zurnalus — 6 eks., jaunieguvumus
un paaugstinata pieprasijuma dokumentus — 2 eks.

3.10. Lietotajam lidznemSanai neizsniedz: avizes, pieprasitakos nozaru periodiskos
izdevumus, periodikas jaunieguvumus (jaunako Nr.), Starpbiblioteku abonementa (SBA)
karta sapemtas gramatas u. c. dokumentus, novadp€tniecibas fonda gramatas u. c.
dokumentus.

4. Bibliotekas lietotaja tiesibas

4.1. Bibliote€ka nodroSina Bibliotéku likuma noteikto Bibliotékas lietotaja tiesibu ievérosanu,
saskana ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem:

4.1.1. izmantot Bibliotekas krajumu un informacijas sist€mas;

4.1.2. bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka arl internetu un visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus;

4.1.3. sanemt pilnigu informaciju par Bibliotekas krajumu un informacijas resursiem;

4.1.4. sanpemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus vai to kopijas no Biblioteékas krajuma
vai sagemt tos no citu biblioteku krajumiem, izmantojot SBA pakalpojumus, ja Biblioteka
pasiitito izdevumu nav;

4.1.5. izmantot citus Bibliotekas piedavatos pakalpojumus.

4.2. Bibliotekas lietotajiem, kuriem ir kustibu, redzes un citi funkcionalie trauc€jumi, ir tiesibas
sanemt Bibliotekas pakalpojumus bibliotekai pieskirto pasvaldibas budZeta lidzeklu ietvaros.



4.3. Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez lietotaja piekriSanas Biblioteka
§1s zinas nedrikst nodot vai izpaust treSajai personai, iznemot likumos paredz&tos gadijumus.

4.5. ierosinagjumus un stidzibas par Bibliot€kas darbu lietotajam ir tiesibas iesniegt Bibliotekas
vaditajam.

5. Bibliotekas lietotaja pienakumi

5.1. lerodoties biblioteka, uzradit Bibliotekas lietotaja karti, ja kartes nav - personu apliecinoSu
dokumentu.

5.2. Virsdrébes un somas atstat speciali tam paredzeta vieta.

5.3. Saudzét bibliotekas krajuma esosas gramatas un citus dokumentus. Par tajos pamanitajiem
bojajumiem informét bibliotekaru. Sekot lidzi dokumentu nodoSanas terminiem, vajadzibas
gadfjuma pagarinat (personigi, pa talruni, e- pastu, vai izmantojot autorizaciju BIS Alise),
saskanojot ar bibliotekas darbinieku. Rezervétas gramatas jaiznem 1 nedé€las laika.

5.4. Nozaud@tos vai sabojatos bibliotekas dokumentus aizstaj ar identiskiem vai Iidzvertigiem,
vai arl atlidzinat $o dokumentu vértibu nauda atbilstoSi Bibliotekas uzskaites dokumentos
uzraditajai cenai. Gadijumos, ja gramata nav pieejama, Bibliot€kas krajuma izvertéSanas
komisija nosaka tas vertibu.

5.5. Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotekas telpas jaievero vispargjie uzvedibas noteikumi -
jaierobezo darbibas, kas var biit traucg€joSas par€jiem bibliotekas lietotajiem.

5.6. Aizliegts patvaligi rikoties vai bojat bibliotékas iekartas, vai nodarit citus materialos
zaud€jumus bibliotekai. Par nodarito kaitejumu lietotajs atbild Latvijas Republikas civillikuma
noteikta kartiba.

5.7. Bibliotekas lietotaju, kur§ neievéro Bibliot€kas lietoSanas noteikumus, traucé darbu citiem
apmekl&tajiem vai bibliotékas darbiniekiem, atrodas bibliotéka alkohola reibuma, narkotiku
ietekm€ vai neievéro personigas higi€énas prasibas, boja bibliotekas inventaru, var izraidit no
Bibliotekas telpam.

6. Nosleguma noteikumi

6.1. Noteikumi stajas speka ar 2013.gada 23.oktobri.

6.2. Ar So Noteikumu speka stasanos bridi atdzit par speku zaudejusu Siguldas novada domes
2008.gada 19. marta lemumu (prot. Nr.6, §21), ,,Siguldas novada bibliot€kas un tas
struktiirvienibu lietoSanas noteikumi”.

Direktore (personiskais paraksts) L. Ziverte
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14.

Siguldas novada bibliotekas un tas
struktiirvienibu lietoSanas
noteikumu

Pielikums Nr.1

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas
izmantoSanas kartiba Siguldas novada biblioteka un tas struktiirvienibas

Sie noteikumi nosaka kartibu, kada apmekl&taji izmanto datorus, internetu un visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus Bibliotéka.
Par interneta lietotaju var kliit ikviens interesents ar datora lietoSanas pamatzinaSanam.
Lietotaji Biblioteka var rezervet darba staciju uz konkrétu laiku.
Lai izmantotu Bibliotekas piedavatas autoriz€tas datubazes, lietotajam javerSas pie Bibliotekas
darbinieka.
Bibliotekas lietotajam sava darba stingri jaievero darba droSibas, elektrodroSibas, ugunsdro$ibas
noteikumi:
5.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksinu tikla;
5.2. nepielaut iesp€ju, ka aparatira nonak dazadi siki metaliski priekSmeti (saspraudes, skavas
u.c.);
5.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdakSas, kontaktligzdas, datoru dalu
savienojo$os vadus u.c.;
5.4. konstat€jot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to inform&t Bibliotekas
darbinieku;
5.5. nestradat ar bojatu aparatiiru;
Lietotajam ir jaseko datora darbibai un nekavgjoties jazino Bibliotekas darbiniekam par jebkuriem
bojajumiem un programmu klimé&m.
Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas, jasakarto darbavieta un japiesakas pie
Bibliotekas darbinieka.
Datnes, kurus izveidojis lietotdjs standartprogrammas, drikst saglabat ar Bibliot€kas darbinieka
piekrisanu.
Lietotajiem aizliegts:
9.1. ieslégt vai izslégt datoru, pieslégt vai atslégt kadu datoriekartu, parstartét datoru, kad traucéta
ta darbiba;
9.2. mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;
9.3. neatlauti kop€t un parvietot programmnodroSinajumu;
9.4. bez atlaujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes;
9.5. atrasties pie datora ar partikas produktiem;
9.6. troksnot, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai citadi traucet citu lietotaju vai
darbinieku darbu;
9.7. atrasties pie datora vairak ka 2 lietotajiem vienlaicigi, izn€muma gadijumos var atrasties ari
vairaki, saskanojot to ar Bibliotekas darbinieku;
9.8. spelet vardarbigas datorspéles;
Izmantojot internetu, jaievero visparpienemtie &tikas principi, aizliegts apmekl&t interneta saites, kuru
apliikoSana nav paredzeta sabiedriskas vietas (pieméram, pornografiska, uz vardarbibu vérsta satura
saites u.c.).
Izmantojot personigos datu nes€jus (CD, USB iekartas, digitalas kameras u.c.), informét par to
Bibliotekas darbinieku.
Izdrukas un sken€Sanu lietotajs drikst veikt, saskanojot to ar Bibliot€kas darbinieku.
Bérnu literatiiras nodala:
13.1. bérni internetu izmanto sakot no 3. klases:
13.2. izmantoSanas laiks ne ilgak ka 30 miniites diena;
13.3. ja datoru izmanto macibu procesam (referatu, ZPD (Zinatniski p&tniecisko
darbu) veikSanai, darba ilgums — 1 stunda ar partraukumu, tad darbu var
turpinat.
Neskaidribu gadijuma lietotajam javerSas pie Bibliotekas darbinieka.



