APSTIPRINATS
ar Siguldas novada domes 2008.gada 13.augusta
lémumu, protokols Nr.16, §4

Siguldas novada paSvaldibas
Pakalpojumu centra
NOLIKUMS

1. Visparigie jautajumi

. Pakalpojumu centrs (turpmak - centrs) ir Siguldas novada pasvaldibas
struktiirvieniba, kas iedzivotdjiem un citam personam nodroSina likuma ,,Par
pasvaldibam” un citos ar§jos normativajos aktos noteikto pasvaldibas sniegto
pakalpojumu pieejamibu. Pakalpojumu centra darbibas likumibu uzrauga
pasvaldibas izpilddirektors

2.  Pakalpojumu centra organizatoriska struktiira

2.1. Centra apmekletajus pienem sadi pasvaldibas parvaldes darbinieki:
2.1.1. iedzivotaju registra specialiste;
2.1.2. sekretare- arhivare;
2.1.3. nodoklu administratore;
2.1.4. Kkasiere;
2.2. Centra izvietotas pasvaldibas struktiirvienibas:
2.2.1. Izglitibas parvalde;
2.2.2. Pasvaldibas policija;
2.3. Centra izvietotas pasvaldibas iestades:
2.3.1. Barintiesa;
2.3.2. Dzimtsarakstu nodala;
2.4. Pakalpojumu centra darbu organize pakalpojumu centra administratore.

3. Pakalpojumu centra mérkis un uzdevumi

3.1. Pakalpojumu centrs:
3.1.1. nodroSina pasvaldibas kompetencé esoSo izzinu izsniegSanu un
informacijas sniegSanu par paSvaldibas kompetencé esoSajiem

jautajumiem;



3.1.2. pienem iesniegumus, stidzibas un priekSlikumus no iedzivotajiem un
juridiskajam personam,;

3.1.3. organiz€ atbilzu sagatavoSanu un nositiSanu iesniedz&jiem savas
kompetences ietvaros;

3.1.4. deklarg dzivesvietu un izsniedz izzinas par deklaréto dzivesvietu;

3.1.5. registré audzéknus rinda uznpemsanai novada pasvaldibas pirmsskolas
izglitibas iestades;

3.1.6. nodroSina informacijas pieejamibu par domes pienemtajiem
lémumiem,;

3.1.7. piepem valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru
iekas@Sana ir uzdota pasSvaldibai, ka arT novada domes noteikto nodevu
maksajumus un maksajumus par pasSvaldibas  sniegtajiem
pakalpojumiem;

3.1.8. izmaksa socialas palidzibas pabalstus, paSvaldibas pabalstus un citus
maksajumus;

3.2. Pasvaldibas iestades Dzimtsarakstu nodala un Barintiesa nodroSina
attiecigajos normativajos aktos tam noteikto funkciju izpildi.

3.3. PaSvaldibas struktiirvienibas Izglitibas parvalde un Pasvaldibas policija
nodros$ina saistoSajos noteikumos ,,Siguldas novada pasvaldibas nolikums”
un citos normativajos aktos tam noteikto funkciju izpildi.

4. Pakalpojumu centra darba laiks un taja esoSo struktiirvienibu apmeklétaju
pienemsSanas laiki

4.1. Pakalpojumu centra darba laiks:
Pirmdienas 8.00 — 18.00
Otrdienas 8.00 — 17.00
Tresdienas 8.00 — 17.00
Ceturtdienas 8.00 — 18.00
Piektdienas 8.00 — 17.00
Kasierei pusdienas laiks 13.00 — 14.00

Nekustamo 1pasumu nodoklu administratorei pusdienas laiks 12.00 — 13.00

Kancelejas darbiniekiem pusdienas laiks vienu stundu savstarp€ji vienojoties.
Kancelejas darbinieku pusdienas laiki nedrikst parklaties.

4.1. lzglitibas parvaldes apmekl&taju pienemsanas laiki:

Pirmdienas 9.00 - 13.00 un 14.00 - 18.00
Ceturtdienas 8.00 - 13.00 un 14.00 - 18.00

4.2. Barintiesas apmekletaju pienemsanas laiki:

Pirmdienas 9.00 - 13.00 un 14.00 - 18.00
Ceturtdienas 8.00 - 13.00 un 14.00 - 18.00



4.3. Dzimtsarakstu nodalas apmekl&taju pienemsanas laiki:

Pirmdienas 9.00 - 13.00 un 14.00 - 18.00
TreSdienas 10.00 — 13.00 un 14.00 — 17.00
Ceturtdienas 8.00 - 13.00 un 14.00 - 18.00
Piektdienas 8.00 — 11.00

4.4. Pakalpojumu centra administratores, PaSvaldibas policijas, Administrativas
komisijas sekretares apmekl&taju pienemsanas laiki:

Pirmdienas 9.00 - 13.00 un 14.00 - 18.00
Ceturtdienas 8.00 - 13.00 un 14.00 - 18.00

4.5. Pasvaldibas policijas priekSnieka pienemsanas laiki:

Pirmdienas 9.00 - 12.00
Ceturtdienas 14.00 - 17.00

5.  Parskati par pakalpojumu centra darbibu

5.1. Pakalpojumu centra esosas struktiirvienibas un pasSvaldibas iestades ne retak
ka reizi gada iesniedz domes izpilddirektoram parskatu par savu darbibu.

5.2. Kancelejas vaditajai un FinanSu parvaldes vaditajai ir tiesibas jebkura laika
pieprasit parskatu par pakalpojumu centra esoSo kancelejas un Finansu
parvaldes darbinieku darbu.

Domes prieksseédetajs: T.Pukitis



