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Sigulda

IEKSEJIE NOTEIKUMI Nr. 19/2023

APSTIPRINATI

ar Siguldas novada paSvaldibas domes
2023.gada 19.oktobra lemumu

(prot. Nr. 16, 8.§)

Par informacijas pieejamibu

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu, 73.panta pirmas
dalas 4.punktu, Informacijas atklatibas likuma
5.panta treso dalu

I Visparigie jautajumi
Noteikumi nosaka Siguldas novada pasvaldibas (turpmak teksta — pasvaldiba) un tas iestazu
rciba esoSas visparpieejamas un ierobeZotas pieejamibas informacijas apstrades un
izsniegSanas kartibu fiziskajam un juridiskajam personam, ka ari paSvaldibas domes
deputatiem.
lerobezotas pieejamibas informacija ir tada informacija, kura ir paredz€ta ierobezotam
personu lokam sakara ar darba (amata) pienakumu veikSanu, paredzéta un noteikta
pasvaldibas vai paSvaldibas iestades iekS$€jai lietoSanai un kuras izpausana vai nozaudéSana
§is informacijas rakstura vai satura d€| apgritina vai var apgritinat pasvaldibas vai
pasvaldibas iestades darbibu, nodara vai var nodarit kait§jumu personu likumiskajam
interesem.
Visparpieejama informacija ir tada informacija, kas nav klasificeta ka ierobezotas
pieejamibas informacija.
Visparpieejama informacija var tikt publicéta paSvaldibas vai paSvaldibas iestades
timeklvietné www.sigulda.lv, informativaja izdevuma un citos informacijas avotos.
Publicgjot visparpieejamo informaciju, tieck nemtas veéra sabiedribas tiesibas sanemt
informaciju, ka arT attiecigas informacijas publiskoSanas mérkis.
Pasvaldiba vai pasvaldibas iestade var atteikties izpildit informacijas pieprasijumu vai ta
izpildes nosacfjumus, ja informacijas pieprasijums vai ta izpildes nosacijumi nav
same&rojami ar tas riciba esoSajiem resursiem, proti, informacijas pieprasijuma vai ta izpildes
nosacljumu izpildes rezultata ir apdraudéts pasvaldibas vai pasvaldibas iestades darbs vai
citu personu tiesibas.
Noteikumu 6.punkts ir piemérojams gan visparpieejamas, gan ierobezotas pieejamibas
informacijas pieprasijumiem.
Sarakste ar informacijas pieprasitaju un zinas par $o personu uzskatamas par ierobeZotas
pieejamibas informaciju.



Q. Pasvaldiba un tas iestades nodroSina tikai tadu informacijas pieprasijumu apstradi, kas
iesniegti, ieverojot normativajos aktos noteiktas prasibas attieciba uz rakstveida dokumenta
noformesanu.

10.  Pagvaldibai un tas iestadém nav pienakuma savakt, radit, glabat vai parveidot informaciju
tikai informacijas pieprasijuma izpildiSanai.

1. Visparpieejamas informacijas izsniegS§ana

11.  Informacijas pieprasijumu persona iesniedz kada no pasvaldibas klientu apkalpoSanas
vietam vai elektroniski adresé Siguldas novada pas$valdibai, nosttot uz e-adresi, vai uz e-
pastu pasts@siqulda.lv . Pasvaldibas iestadei adres€tus informacijas pieprasijumus iesniedz
konkrétaja iestadé vai elektroniski adresg, nosutot uz iestades vaditaja vai iestades oficialo
e-pasta adresi.

12. Ja konstatéts, ka pasvaldibai adreséts informacijas pieprasijums péc bitibas ir pasvaldibas
iestades kompetencé, Centralas parvaldes Klientu apkalposanas parvalde ne vélak ka divu
darba dienu laika to parsita péc piekritibas iestadei, kura ir atbildiga par informacijas
pieprasijuma apstradi. Ja konstatéts, ka paSvaldibas iestadei adres€ts informacijas
pieprasijums péc biitibas ir pasvaldibas kompetencg, tad iestade ne vélak ka divu darba
dienu laika to parsita izskatiSanas pasvaldibai.

13. Informacijas pieprasijuma norada vardu, uzvardu (juridiska persona — nosaukumu un
registracijas numuru), talruna numuru un/vai adresi (vai e-pasta adresi), kur nostitama
informacija vai veidu, kada informaciju vélas sanemt, un aprakstu, péc kura pieprasito
informaciju var identificéet.

14. Informacijas pieprasijjuma apstradi normativajos aktos noteiktaja termina nodroSina
pasSvaldibas izpilddirektora noteikts atbildigais darbinieks, kura riciba atrodas un glabajas
pieprasita informacija.

15. NepiecieSamibas gadijuma atbildigais darbinieks par pieprasitas informacijas statusu
(visparpieejama vai ierobeZotas pieejamibas informacija) konsult€jas ar pasvaldibas iestades
“Siguldas novada pasvaldibas centrala parvalde” (turpmak — Centrala parvalde) Datu un
informacijas droSibas vaditaju.

16.  Visparpieejamo informaciju, kura nav publicéta, sniedz rakstveida. Ja izsniedzama
informacija ir apjomiga, pa$valdiba informaciju var sniegt, izmantojot elektroniskos sazinas
lidzeklus vai noradot laiku un vietu, kur ar informaciju var iepazities klatieng. Ja pasvaldibas
riciba nav rakstveida informacijas, kuru persona pieprasa izsniegt rakstveida, ta var
iepazistinat personu ar informaciju mutiski.

17. Informacijas pieprasijumu apstrade pasvaldibas iestadé notiek atbilstosi iestades lietvedibas
prasibam un iestades vaditaja noradijumiem. NepiecieSamibas gadijuma iestade konsult&jas
ar Centralas parvaldes Datu un informacijas droSibas vaditaju.

II1. IerobeZotas pieejamibas informacija
18. lerobezotas pieejamibas informacija ir:
18.1.pasvaldibas dokumentacija iepirkumu vajadzibam, t.sk. iepirkumu piedavajumi, iznemot
Publisko iepirkumu likuma noteikto;
18.2.informacija par komercnoslépumu, iznemot gadijumus, kad ir noslégts iepirkuma Iligums
saskana ar Publisko iepirkumu likumu vai cita veida ligums par ricibu ar valsts vai
pasvaldibas finansu lidzekliem un mantu;

18.3. informacija, kas paredz&ta pasvaldibas vai pasvaldibas iestades iek$gjai lietoSanai;

18.4. informacija par fiziskas personas privato dzivi;

18.5. informacija, kas attiecas uz atestacijas, eksamenu, iesniegto projektu (iznemot projektus,
kuru finans€Sana paredzgta ar valsts sniegtu galvojumu), konkursu (iznemot konkursus, kas
saistiti ar iepirkumiem valsts vai paSvaldibu vajadzibam vai citadi saistiti ar ricibu ar valsts
vai pasvaldibu finansu lidzekliem un mantu) un citu lidziga rakstura novertéjumu procesu,

18.6.cita informacija, kurai ierobezotas pieejamibas informacijas statuss noteikts ar likumu.
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Pasvaldibas izpilddirektors ar rikojumu apstiprina ierobezotas pieejamibas informacijas
sarakstu uz laiku, kas nav ilgaks par vienu gadu. Izpilddirektors var lemt par jauna termina
noteikSanu, ka ari par ierobezotas pieejamibas statusa atcelSanu informacijai pirms noteikta
ierobezotas pieejamibas statusa termina izbeigSanas. Ja beidzies termins, uz kadu informacijai
ir noteikts ierobeZotas pieecjamibas informacijas statuss, vai ja icrobezotas pieejamibas statuss
ir atcelts pirms noteikta termina, $ada informacija klust par visparpieejamo informaciju.

So noteikumu 19.punkta minétas tiesibas paSvaldibas iestadé (iznemot Centralo parvaldi)
steno iestades vaditajs.

So noteikumu 19. un 20.punkta minétas amatpersonas var noteikt ierobeZotas pieejamibas
informacijas statusu ari tadai informacijai, kura nav mingta ierobezotas pieejamibas
informacijas saraksta, bet kuras izpauSana vai nozaudéSana $1s informacijas rakstura vai satura
del apgriitina vai var apgriitinat pasvaldibas vai pasvaldibas iestades darbibu, nodara vai var
nodarfit kait€jumu personu likumiskajam interesém.

So noteikumu 19. un 20.punkta minétas amatpersonas ar rikojumu aktualizé ierobeZotas
pieejamibas informacijas sarakstu ne retak ka vienu reizi gada.

Par ierobezotas pieejamibas informacijas saraksta parskatiSanu, aktualiz€Sanu un rikojuma
sagatavosanu pasvaldiba atbild Centralas parvaldes Datu un informacijas drosibas vaditajs.

Par ierobezotas pieejamibas informacijas saraksta parskatiSanu, aktualiz€Sanu un rikojuma
sagatavoSanu paSvaldibas iestadé (iznemot Centralo parvaldi) atbild iestades vaditajs vai ar
vaditaja rikojumu pilnvarots iestades darbinieks, kas rikojuma projektu saskano ar Centralas
parvaldes Datu un informacijas droSibas vaditaju.

IV. IerobeZotas pieejamibas informacijas izsnieg§ana
Izsniedzot ierobezotas pieejamibas informaciju, piem&rojami noteikumi par visparpieejamas
informacijas izsniegSanas kartibu, ciktal Saja nodala nav noteikts citadi.
IerobeZotas pieejamibas informaciju var pieprasit un sanemt rakstveida vai iepazistoties
klatieng paSvaldiba — Centralas parvaldes Klientu apkalpoSanas parvaldes darbinieka klatbtitng,
pasvaldibas iestade — iestades darbinieka klatbiitné.
Lai sanemtu ierobeZotas pieejamibas informaciju, persona informacijas pieprasijuma papildus
13.punkta mingtajam zinam pamato savu pieprasijjumu un norada meérki, kadam ta tiks
izmantota.
Ja pieprasita visparpieejama informacija ietver ari ierobeZotas pieejamibas informaciju, tiek
izsniegta tikai ta informacijas dala, kas ir visparpieejama.
Sanemot ierobeZotas pieejamibas informaciju, persona paraksta apliecinajumu par ierobezotas
pieejamibas informacijas izmanto$anas mérki (1.pielikums).

V. Pasvaldibas domes deputatu informacijas pieprasijumi
Pasvaldibas domes deputats (turpmak — deputats) informacijas pieprasijumu adresé domes
prieksseédétajam, kurs nosaka atbildigo darbinieku, kas veic informacijas pieprasijuma apstradi
normativajos aktos noteiktaja termina, nepiecieSamibas gadijuma konsultgjoties ar Centralas
parvaldes Datu un informacijas droS§ibas vaditaju.
Deputata informacijas pieprasijjumus administré Centralas parvaldes Klientu apkalpoSanas
parvaldes Dokumentu parvaldibas nodalas domes sekretars.
Deputats paraksta apliecinajumu par ierobezotas pieejamibas informacijas apstrades noteikumu
ievérosanu (2.pielikums).

V1. Nosleguma jautajums
Par $o noteikumu parkapumiem persona ir saucama pie disciplinaras, administrativas vai
kriminalatbildibas normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Prick$sedétaja (paraksts) L. Sausina



1.pielikums

Siguldas novada pasvaldibas domes
2023.gada 19.oktobra

ieksgjiem noteikumiem Nr.19/2023
,Par informacijas pieejamibu”

APLIECINAJUMS
par ierobezotas pieejamibas informacijas izmantoSanas mérki

Es,
(vards, uzvards; juridiskai personai — nosaukums)
(dzivesvietas vai uzturéSanas vietas adrese; juridiskai personai — juridiska adrese)
apnemos . gada : Siguldas novada pasvaldiba (vai iestades nosaukums)
sanemto ierobezotas pieejamibas informaciju

(informacijas veids, atseviska dokumenta nosaukums, Nr.)

izmantot tikai sava pieprasijuma noraditajiem mérkiem.

(paraksts)

Informaciju izsniedza

(amats, vards, uzvards)

(paraksts)
Sigulda, 20___ . gada




2.pielikums

Siguldas novada pasvaldibas domes
2023.gada 19.oktobra

ieksgjiem noteikumiem Nr.19/2023
,Par informacijas pieejamibu”

APLIECINAJUMS
par ierobeZotas pieejamibas informacijas apstrades noteikumu ievéroSanu

Es,

(deputata vards, uzvards)

apliecinu, ka man ir zinamas un ievéroSu Informacijas atklatibas likuma ietvertas prasibas par
ierobezotas pieejamibas informacijas saglabaSanu un neizpausanu.

(paraksts)

Sigulda, . gada




