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SIGULDAS NOVADA PASVALDIBAS DOME

Registracijas Nr.LV 90000048152, Pils icla 16, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150
talrunis: 67970844, e-pasts: pasts@sigulda.lv
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NOLIKUMS Nr. 20/2023
Sigulda

2023.gada 21.decembri
Apstiprinats
ar Siguldas novada pasvaldibas domes
2023.gada 21.decembra lémumu
(prot. Nr.19, 9.9)

Administrativo aktu apstridéSanas komisijas nolikums
I. Visparigie jautajumi

1. Siguldas novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) Administrativo aktu apstridéSanas komisija
(turpmak — Komisija) ir PaSvaldibas domes izveidota pastaviga komisija, kas izskata personu
iesniegumus par Pasvaldibas nolikuma min&tu pasvaldibas institliciju vai amatpersonu izdotiem
administrativiem aktiem vai faktisko ricibu.

2. Nolikums nosaka komisijas funkcijas, uzdevumus, kompetenci, strukttiru un darba organizaciju.

3. Komisijas darbibas mérkis ir veicinat administrativa procesa tiesiskumu pasvaldiba un nodros$inat
administrativa procesa iestadé dalibnieku tiesibu ievéroSanu.

4. Komisijas darbibas mérkis ir izskatit sidzibas par padotiba esoSu paSvaldibas iestazu, komisiju,
amatpersonu izdotiem administrativajiem aktiem vai faktisko ricibu, kuriem citos normativajos
aktos nav noteikta cita apstridéSanas kartiba.

5. Komisija sava darbiba ievéro Latvijas Republikas spéka esoSos likumus, Ministru kabineta
noteikumus, pasvaldibas saistoSos noteikumus un lémumus.

6. Komisijas sastavu un nolikumu, ka arT Ilémumus par izmainam komisijas sastava vai komisijas
nolikuma apstiprina pasvaldibas dome.

7. Komisija lietvediba izmanto apstiprinata parauga komisijas veidlapu.

8. Komisijas dokumenti tiek glabati atbilstosi pasvaldibas lietu nomenklatiirai.

I1. Komisijas funkcijas un kompetence

8. Komisijas funkcijas:
8.1. atbilsto$i normativajiem aktiem nodrosinat lietu izskatiSanu un [émumu pienemsanu
par pasvaldibas administracijas izdoto administrativo aktu un faktiskas ricibas
apstridéSanu pasvaldibas kompetences joma;
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9.

10.

11.

12.

13.

8.2. izskatit lietu pe€c biittbas kopuma vai dala, uz kuru attiecas iesniedz&ja iebildumi,
pamatojoties uz sanemto iesniegumu par apstridamo administrativo aktu vai faktisko
ricibu;

8.3. analizet un konstatét, vai izdodot administrativo aktu ir tiesiski, precizi un atbilstosi
piemérotas materialas un procesualas tiesibu normas, ka ari vai tiek pieméroti
administrativa procesa pamatprincipi;

8.4. nodro$inat iesp&ju iesniedz€jam piedalities (papildinat Ifigt iesniegt papildu
informaciju, kas nepiecieSama lietas izskatiSanai) komisijas s€d€ un izteikt viedokli,
uzklaustt lietas dalibniekus, ja tadi ir;

8.5. pienemt lémumu saskana ar Administrativa procesa likuma 81. pantu, ieklaujot
komisijas argumentus attieciba uz apstridéSanas iesnieguma pamatojumu;

8.6. ierosinat lietas izskatiSanu domes s€dg€, ja apstridot administrativo aktu vai faktisko
ricibu persona pieprasa atlidzinat mantiskos zaud€jumus vai nemantisko kaitéjumu.

Lai 1stenotu $aja nolikuma noteikto funkciju, komisijai (komisijas locekliem) ir tiesibas:

9.1. pieprasit no administrativa akta izdev€ja mutiskus un rakstiskus paskaidrojumus par
materialo un procesualo tiesibu normu ievéroSanu, izdodot konkr&to apstridéto
administrativo aktu;

9.2. pieprasit no citiem paSvaldibas administracijas un pasvaldibas padotiba esoSo iestazu
darbiniekiem atzinumu par konkréto apstridéto administrativo aktu;

9.3. uzaicinat sniegt paskaidrojumus iesnieguma iesniedz&ju, adresatu (ja iesnieguma
iesniedzgjs un adresats nav vienu un ta pati persona), treSo personu un citus procesa
dalibniekus;

9.4. pieprasit un sanemt nepiecieSamo informaciju un dokumentus no pasvaldibas
amatpersonam, komisijam, iestadém vai struktiirvienibam saistiba ar apstridéto
administrativo aktu vai faktisko ricibu;

9.5. lietas izskatiSanas gaita pieaicinat lieciniekus, ekspertus, u.c. saistitas personas;

9.6. lemt par lietas izskatiSanas termina pagarinasanu,

9.7. izvertet lieta esoso informaciju un pienemt $aja nolikuma noteiktos [émumus;

9.8. citas tiesibas saskana ar speka esoSajiem normativajiem aktiem;

9.9. pieprasit un sanemt rakstveida paskaidrojumus no pasvaldibas amatpersonam,
komisijam, iestadém vai struktlirvienibam saistiba ar sanemto stidzibu (iesniegumu)
par apstrideto administrativo aktu vai faktisko ricibu.

I11. Komisijas sastavs un struktiira

Komisiju izveido ar Pasvaldibas domes lémumu. Komisijas 5 (piecu) loceklu sastava, taja skaita
komisijas priek§sedétajs, komisijas prieksseédetaja vietnieks un 3 (tris) komisijas locekli un
komisijas sekretars bez balsstiesibam.
Komisijas darbu organiz€ un vada komisijas priek$seédétajs, bet vina prombiitnes laika — komisijas
priekSseédetaja vietnieks.
NepiecieSamibas gadijuma komisija var pieaicinat paSvaldibas iestazu darbiniekus, citu institiiciju
parstavjus. Pieaicinatas personas ir bez balsoSanas tiesibam.
Komisijas sekretars:

13.1.  risina komisijas s€Zu organizatoriskos jautajumus;

13.2.  veic komisijas s€Zzu protokolesanu;

13.3.  karto komisijas lietvedibu (veic dokumentu apkoposanu, uzskaiti un saglabasanu)



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

13.4. atbilstosi lietvedibas noteikumiem;
13.4.1. izsniedz komisijas pienemtos lémumus;
13.4.2. informe ieinteresétas personas par komisijas s&di;
13.4.3. veic citus pienakumus komisijas darba tehniskajai nodroSinaSanai komisijas
prieksseédetaja noteiktaja kartiba.
Komisijas priekSsedetajs:
14.1.  organiz€ komisijas darbu, sagatavo, sasauc un vada komisijas s€des un atbild par
komisijas uzdevumu un [émumu izpildi;
14.2.  nosaka komisijas s€zu laiku un darba kartibu;
14.3.  sagatavo léemumprojektus izskatiSanai komisijas s€dg;
14.4.  paraksta komisijas [émumus ka arT citus komisijas dokumentus;

145.  nosaka komisijas loceklu pienakumus, kontrole un noverté pienakumu izpildi;
14.6.  izskata iesniegumus un siidzibas par komisijas kompetences jautajumiem;
14.7. koordin€ komisijas sadarbibu ar valsts un pasvaldibas iestadém, struktiirvienibam,

citam iestadém un institiicijam.
Komisijas priekSsedétajam ir tiesibas rosinat domei lemt par komisijas sastava mainu, ja:

15.1.  komisijas s€des nav iesp&jams noturét kvoruma trikuma dé| vairak ka 3 reizes péc
kartas;

15.2.  irsanemts iesniegums no kada komisijas locekla par atteikSanos turpmak darboties
komisija;

15.3.  komisijas locekli nepilda $aja nolikuma noteikto;

15.4.  komisijas locekli vairak ka tris reizes pec kartas bez attaisnojoSiem iemesliem

neapmekl€ komisijas sédes.
Komisijas locekli:
16.1.  pilda komisijas pienakumus, ka ar1 veic citas darbibas un uzdevumus, ko uzdod
komisijas priekSsedeta;s;
16.2.  inform& priek$seédetaju ne velak ka vienu darbdienu pirms komisijas s€des par
savu prombiitni vai citiem apstakliem, kuru dél nevar piedalities komisijas se€de.
Komisija ir atbildiga par $aja nolikuma un normativajos aktos noteikto pienakumu un uzdevumu
savlaicigu un kvalitativu izpildi un likumibas ieveéroSanu.
Komisijas loceklis, kuram rodas intereSu konflikts saistiba ar kadu no izskatamajiem jautajumiem,
pazino par to komisijas priekS§sédétajam un nepiedalas S§1 jautajuma izskatiSana un l€muma
pienemsana.
Komisijas sédes sasauc péc nepiecieSamibas ar nosacijumu, ka l€émums par apstridéto
administrativo aktu vai faktisko ricibu tiek piepemts viena méneSa laika no iesnieguma
sanemsSanas dienas.

IV. Komisijas darba organizacija

Komisijas darbs notiek sédeés. Komiteju sédes ir atklatas, iznemot gadijumus, kad jautajumu
nepiecieSams izskatit slégta seéde vai tas dala, lai aizsargatu informaciju, kuras izpausana saskana
ar likumu ir aizliegta.

Komisijas sédes tiek sasauktas p&c nepiecieSamibas, tas izzinojot elektroniski. Komisijas sédes
datumu, vietu, laiku un darba kartibu nosaka komisijas priekssedeta;s.



22. Komisija lietu izskata Administrativa procesa likuma noteiktaja termina, ja citos normativajos
aktos nav noteikts cits termins. Komisija var samazinat lietas izskatiSanas terminu pec iesniedzgja
motiveta liguma, ja tam ir objektivs pamatojums.

23. Komisija ir lemttiesiga, ja taja piedalas vismaz 3 (tr1s) no komisijas locekliem.

24. Komisija lémumus pienem ar vienkarsu balsu vairakumu. Ja balsu skaits sadalas vienadi, izSkirosa
ir komisijas priek§sédétaja balss.

25. Komisija lietas izskata savas s€des, kuru gaita tiek protokol&ta. Protokolu paraksta visi klatesosie
komisijas locekli. Sedes protokola norada darba kartibas jautajumus un pienemtos 1l€émumus, ka
ar1 personas, kuras ir piedalijusas s€de, un personu, kuras izteikusas par attiecigo jautajumu,
izteiktie viedokli un argumenti.

26. Komisija lietas izskata savas s€des, kuru gaita tiek protokol&ta. Protokolu paraksta visi klatesosie
komisijas locekli. Sedes protokola norada darba kartibas jautdjumus un pienemtos lémumus, ka
ar1 personas, kuras ir piedalijusas s€d€, un personu, kuras izteikuSas par attiecigo jautajumu,
izteiktie viedokli un argumenti.

27. Sanemot personas iesniegumu par kadas pasvaldibas amatpersonas, komisijas vai pasvaldibas
padotiba esosas iestddes izdota administrativa akta apstridéSanu, izvertgjot iesnieguma
pielaujamibu, komisija 7 (septinu) dienu laika pienem vienu no $adiem [emumiem:

27.1.  par lietvedibas uzsaksanu;
27.2.  par atteikSanos uzsakt lietvedibu;
27.3.  pariesnieguma nosiitiSanu izskatiSanai pec piekritibas.

28. Komisijas priek§sédétajs nodod registréto personas iesniegumu par apstridéto administrativo aktu,
komisijas loceklim, kur$ ir atbildigs par attiecigas lietas sagatavoSanu izskatiSanai komisijas seéde,
turpmak teksta — atbildigais komisijas loceklis.

29. Komisija, pienemot Iémumu par lietvedibas uzsaksanu, nozZimé€ un/vai nosaka atbildiga komisijas
locekla pienakumus, nosaka lietas sagatavoSanas terminu, personas, kas uzaicinamas uz komisijas
seédi, kura lieta tiks izskatita, paSvaldibas amatpersonas un iestades, kuram ir jasniedz
paskaidrojumi un lietas izskatiSanai nepiecieSamie dokumenti, un nosaka komisijas s€des
sasaukSanas laiku un vietu.

30. Lemuma pienemsana rakstveida procesa notiek $ada kartiba:

30.1.  atbildigais komisijas loceklis apkopo Il&€muma pienemsanai nepiecieSamo
informaciju, sagatavo lémuma projektu un nosiita to komisijas locekliem;

30.2.  ja komisijas loceklim nav iebildumu pret lémuma projektu, komisijas loceklis 3
(tr1s) dienu laikd no l@muma pienemsSanai nepiecieSamas informacijas un lémuma
projekta nosiitiSanas dienas rakstveida pazino atbildigajam komisijas loceklim par savu
balsojumu;

30.3.  jakomisijas loceklim ir iebildumi pret [Emuma projektu, komisijas loceklis 3 (trs)
dienu laika no Iémuma pienemsanai nepieciesamas informacijas un 1émuma projekta
nositiSanas dienas rakstveida pazino atbildigajam komisijas loceklim par saviem
iebildumiem un balsojumu;

30.4.  javismaz vienam komisijas loceklim ir iebildumi pret Iemuma projektu, komisijas
priek$sedetajs virza jautajumu izskatiSanai mutvardu sede.

31. Komisija lietu var izskatit rakstveida procesa, ja ta nav atzinusi par nepieciesamu lietu izskatit
mutvardu procesa. Komisija rakstveida procesa biitibai atbilstosa veida nodroSina procesa
dalibniekiem tadu paSu tiesibu apjomu ka mutvardu procesa.



32. Ja lietu izskata rakstveida procesa, iepaziSanos ar §is lietas materialiem nodroSina attalinati.
Komisijas atbildigais loceklis 3 (tris) darba dienu laika p&c personas parakstita attieciga
pieteikuma sanemsanas nosiita uz personas noradito e-pasta adresi Sken&tas lietas materialu
kopijas.

33. Komisijas s€dei lietas izskatiSanai mutvardu procesa var izmantot videokonferences rezimu.

34. Parbaudot iesniegumu par administrativa akta apstridéSanu un apstridéto administrativo aktu,
komisija noverte:

34.1.  Iesnieguma pielaujamibu:

34.1.1. vai administrativais akts ir speka;

34.1.2. ja administrativais akts ir spéka - vai ir ieverots apstridéSanas termins;

34.1.3. ja administrativais akts vairs nav spéka, t.i., ir izpildits vai citadi zaudgjis speku,
bet apstridéSanas termin$ ir ieverots, vai l€émums par administrativa akta
apstridéSanu ir vajadzigs kadas personas tiesibu aizsardzibai vai atlidzinajuma
pieprasijuma pamatosanai;

34.1.4. vai iesniegums ir piekritigs pasvaldibai.

34.2.  Procesualo prasibu ievéroSanu - vai administrativa akta izdoSanas procesa ieveroti
Administrativa procesa likuma 56.-70.panti vai citas procesualas tiesibu normas.
34.3. Saturisko prasibu ieveroSanu:

34.3.1. vai administrativais akts ir pietickosi skaidrs un saprotams;

34.3.2. vai satura izvéles, izdoSanas izv€les vai briva administrativa akta gadijuma nav
pielautas kliidas lietderibas apsveérumos;

34.3.3. vai piemérota pareiza tiesibu norma vai ta pareizi iztulkota.

35. Komisija p&c apstrideta administrativa akta parbaudes pienem 1€mumu:
35.1.  atstat administrativo aktu negrozitu;
35.2. atcelt administrativo aktu;
35.3.  atcelt administrativo aktu kada dala;
35.4.  izdot satura zina citadu administrativo aktu;
35.5.  konstatét, vai administrativais akts, kur§ jau izpildits vai citadi zaud@jis speku
(Administrativa procesa likuma 82.pants), ir bijis tiesisks vai prettiesisks.

V. Lémuma parsiidzésanas kartiba un termins

36. Komisijas pienemto lémumu var parstidzet Administrativaja rajona tiesa Administrativa procesa
likuma noteiktaja termina un kartiba.

VI. Nosléguma jautajums
37. Nolikums stajas speka 2024.gada 1.janvari.

Priek$sédetaja L. Sausina



