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Sigulda
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Siguldas novada paSvaldibas iestades ,,Siguldas novada Kultiiras parvalde”
struktiirvienibas ,,Siguldas novada biblioteka”
reglaments

|. Visparigie jautajumi
1. Siguldas novada bibliotéka (turpmak teksta — Bibliotéka) ir Siguldas novada pasSvaldibas iestades
“Siguldas novada Kultiiras parvalde” (turpmak — Kultiiras parvalde) tiesa paklautiba esosSa
struktiirvieniba, kas atbilstosi Latvijas Republikas normativajiem aktiem ir registréta Latvijas
Republikas Kultiiras ministrijas Biblioteéku registra un veic iespieddarbu, elektronisko izdevumu,
rokrakstu un citu dokumentu uzkraSanu, sistematizéSanu, katalogizéSanu, bibliograféSanu un
saglabasanu, ka arT nodroSina taja eso$as informacijas publisku brivpieeju un izmantoSanu.
2. Par Bibliotekas izveidoS$anu, reorganizaciju un likvidaciju ievérojot normativajos aktos noteikto
kartibu lem;j Siguldas novada Dome péc Izglitibas un kulttras komitejas ierosinajuma.
3. Sava darbiba Biblioteka ievero Bibliote€ku likuma un citu normativo aktu prasibas.
4. Bibliotekas nosaukums:
4.1. Pilns nosaukums: Siguldas novada pasvaldibas iestades “Siguldas novada Kultiiras parvalde”
struktiirvieniba “Siguldas novada biblioteka”;
4.2. Saisinatais nosaukums: Siguldas novada biblioteka.
5. Bibliotekas adrese ir Skolas iela 3, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150, Latvija.

I1. Bibliotekas darbibas meérkis, funkcijas un uzdevumi
6. Bibliotekas darbibas mérkis ir veicinat sabiedribas attistibu un izglitibu, nodrosinot informacijas
pieejamibu.
7. Bibliotekas funkcijas:
7.1. savas kompetences ietvaros veikt iespieddarbu, elektronisko izdevumu, rokrakstu un citu
dokumentu uzkrasanu, sistematizé$anu, katalogizé$anu, bibliograféSanu un saglabasanu;
7.2. savas kompetences ietvaros veikt Biblioteékas krajuma eso$as informacijas publiskas
pieejamibas un izmantoSanas nodrosinasanu un bibliotekas pakalpojumu sniegSanu.
8. Bibliotekas uzdevumi:
8.1. ieklauties Valsts vienota biblioteku informacijas sistéma, realiz§ot normativajos aktos
noteiktas funkcijas un uzdevumus;



8.2. sniegt kvalitativus pakalpojumus bibliotekas lietotajiem, saskana ar Bibliotekas lietoSanas
noteikumiem, un sadarbiba ar filialbibliotekam nodro$inat biblioteku pakalpojumu pieejamibu
Siguldas novada;

8.3. veikt bibliotekara darba procesus atbilstosi bibliotéku nozares nacionalo standartu prasibam;
8.4. nodrosinat valsts un pasvaldibu institliciju publicétas informacijas pieejamibu;

8.5. ripéties par informacijas un komunikaciju tehnologiju ievieSanu un attistibu Biblioteka un
koordinét bibliot€ku informacijas sist€émas darbibu filialbibliotekas;

8.6. sadarboties ar citam bibliotekam un ieklauties starpbibliotéku abonementa sistéma;

8.7. sniegt konsultativu un metodisku palidzibu Bibliot€kas filialbibliotekam,;

8.8. vakt, apkopot un analizét informaciju par Bibliotekas filialbiblioteku darbu;

8.9. nodrosinat Bibliotekai nepiecieSamo iespieddarbu un citu dokumentu komplektéSanu,
veikt jaunieguvumu bibliotekaro apstradi, iespieddarbu un citu materialu uzskaiti un saglabasanu;
8.10. koordingt iespieddarbu un citu dokumentu sagatavo$anu izmanto$anai un glabasanai
Bibliotekas filialbibliotekas;

8.11. veikt Siguldas novada depozitbibliotekas uzdevumus;

8.12. organizét Bibliotekas darbinieku un Bibliotekas filialbiblioteku darbinieku profesionalas
pilnveides un apmacibu pasakumus, ieprieks saskanojot ar Kultiiras parvaldi;

8.13. sniegt Nacionalajam kopkatalogam nepiecieSamas zinas par Bibliotekas un tas filialbiblioteku
krajumu;

8.14. nodrosinat publisko pieejamibu Bibliotékas gada parskatam.

I11. Bibliotekas tiesibas
9. Sanpemt no Siguldas novada paSvaldibas nepiecieSamo finansialo, materialo un tehnisko
nodroSinajumu Bibliotekas uzdevumu izpildei, nemot véra Siguldas novada pasvaldibas  budZeta
iespejas.
10. Veikt saimniecisko darbibu, kas nav pretruna ar Bibliot€kas funkcijam un uzdevumiem.
11. Normativajos aktos noteikta kartiba norakstit no Biblioteékas krajumiem iespieddarbus un citus
dokumentus.
12. Reproducet izdevumu kopijas, ievérojot normativo aktu prasibas.
13. Iesniegt priekslikumus Kulttiras parvaldei par Bibliotekas darbibu.
14. lzmantot maksas pakalpojumu, ziedojumu vai davinagjumu, ka arl saimnieciskas darbibas
rezultata iegutos lidzeklus bibliotekas darbibas attistiSanai — darbinieku profesionalai pilnveidei,
zinatniskas pétniecibas darba nodrosinasanai, bibliotékas krajuma papildinasanai un darba procesu
uzlaboSanai.
15. Istenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

IV. Bibliotekas parvaldes struktura
16. Bibliotekas struktiiru, amata vienibu sarakstu nosaka Kultiiras parvaldes vaditajs.
17. Bibliotekas struktiira tiek noteikta, lai nodroSinatu vienotu biblioteku informacijas tiklu
novada administrativas teritorijas robezas un pakalpojumu sniegSanu iedzivotajiem novada
administrativaja teritorija, pamatojoties uz biblioteku vienoto fondu, bibliografisko aparatu un
vienotu iespieddarbu un citu dokumentu apstradi.
18. Bibliotékas uzdevumu un funkciju izpildi nodroSina tas nodalas:
18.1. administrativa un metodiska darba nodala (novada biblioteku profesionalas darbibas
koordinacija);



18.2. lietotaju apkalposanas nodala (abonements, lasitava);

18.3. krajuma komplektesanas un apstrades nodala;

18.4. bibliografijas nodala;

18.5. bérnu literatiras nodala (b&rnu un jauniesu apkalposana).

19. Biblioteéka ir metodiskais centrs Sadam Bibliotékas filialbibliotekam, kas ir Bibliotékas
strukttrvienibas:

19.1.Siguldas novada bibliot€kas filialbiblioteka “Siguldas pagasta Centra bibliot€ka”,  saisinats
nosaukums “Siguldas pagasta Centra bibliotéka”, kas nodro$ina lietotaju apkalposanu  Siguldas
pagasta;

19.2. Siguldas novada bibliotekas filialbiblioteka “Siguldas pagasta Judazu biblioteka”, saisinats
nosaukums “Siguldas pagasta Jiidazu biblioteka”, kas nodro$ina lietotaju apkalposanu Siguldas
pagasta JudaZzos;

19.3. Siguldas novada bibliotekas filialbiblioteka “Allazu pagasta biblioteka”, saisinats nosaukums
“Allazu pagasta bibliotéka”, kas nodro$ina lietotaju apkalposanu Siguldas novada Allazu pagasta;
19.4. Siguldas novada bibliotekas filialbibliotéka “Mores pagasta biblioteka”, saisinats

nosaukums “Mores pagasta biblioteka”, kas nodroSina lietotaju apkalpoSanu Siguldas novada Mores
pagasta.

20. Bibliotekas filialbibliotekas vada to vaditaji, kurus pienem un atbrivo no darba Kultiiras
parvaldes vaditajs.

21. Bibliotekas filialbibliotekas darbojas saskana ar reglamentu, ko apstiprina Bibliote€kas vaditajs,
ka arT ar Bibliote€kas vaditaja rikojumu piedalas atsevisku darba procesu veiksana, kas nepiecieSami
Bibliotekas vienotai attistibai.

22. Bibliotekas darbu vada vaditajs, kuru pienem un atbrivo no darba Kultiiras parvaldes vaditajs.
23. Bibliotekas vaditajs:

23.1. organize un plano Bibliotekas darbu un nodrosina darbibas nepartrauktibu;

23.2. nodrosina Bibliotekas akreditaciju un atbilstibu Bibliotéku likuma paredzétajiem  biblioteku
akreditacijas nosacijumiem;

23.3. nodrosina izdalito un sanemto finansu Iidzeklu efektivu izmanto$anu un uzskaiti;

23.4. nodroSina Bibliotekai nodota paSvaldibas TpaSuma efektivu izmantoSanu, saglabasanu un
apsaimniekoSanu;

23.5. izstrada bibliotekas lietosanas noteikumus, kas reglamentg Kartibu, kada veicama bibliotekara
apkalposana, ievérojot Biblioteku likuma un citu normativo aktu prasibas;

23.6. sagatavo Bibliotekas budzeta projektu, darbibas atskaites un parskatus;

23.7. apstiprina Bibliotekas ieks€jos darba kartibas noteikumus un kontrol€ to ievéroSanu;

23.8. apstiprina Bibliotekas filialbiblioteku reglamentus;

23.9. izstrada un iesniedz priekslikumus Kultaras parvaldei par Bibliotékas parvaldes un darba
organizacijas uzlaboSanu un citiem organizatoriskiem jautajumiem, kas parsniedz Bibliotékas
vaditaja kompetenci;

23.10. veic visas darbibas, kas saistitas ar Bibliotekas apsaimniekosanu un ekspluataciju, ja tas nav
Siguldas novada pasvaldibas kompetencg;

23.11. nodrosina normativajos aktos noteikto prasibu ievérosanu ugunsdrosibas, darba aizsardzibas,
veselibas aizsardzibas, fizisko personu datu aizsardzibas un citas jomas;

23.12. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Biblioteku valsts un pasvaldibu iestadgs;

23.13. sniedz informaciju un priekslikumus par Bibliotekas darbibas jautajumiem.

24. Bibliotekas nodalas vaditajs:



24.1. organiz€ un plano nodalas darbu;

24.2. izstrada un iesniedz Bibliotekas vaditajam pasakumu planus, atskaites, parskatus un citu
pieprasito informaciju.

25. Bibliotekas filialbibliotekas vaditajs organiz€ un plano filialbibliotekas darbu ievérojot
normativajos aktos un citos Siguldas novada pasvaldibas dokumentos noteikto.

V. Bibliotekas finanséjums
26. Biblioteka tiek finanséta no Siguldas novada pasvaldibas budzeta lidzekliem.
27. Bibliotekas materialo un tehnisko pamatu veido un nodroSina Siguldas novada paSvaldiba
normativajos aktos noteiktaja kartiba.
28. Biblioteka savas kompetences ietvaros rikojas ar pasvaldibas TpaSumu un finanSu lidzekliem
budzeta ietvaros un saskana ar Siguldas novada Domes apstiprinatiem lémumiem.
29. Bibliotekai var bt citi ienémumi, kurus veido:
29.1.valsts budzeta specialie Iidzekli ar bibliotékas darbibu, attisttbu un zinatnisko pé&tniecibu
saistitu projektu un programmu istenoSanai;
29.2. paSu ienémumi, tai skaita no sniegtajiem maksas pakalpojumiem;
29.3. ziedojumi, davinajumi un arvalstu finansialas palidzibas lidzekli, kuri dod Bibliotekai tiesibas
rikoties ar Iidzekliem atbilsto$i noraditajam mérkim.
30. Savus ienémumus Biblioteka izlieto budzeta ietvaros. len@mumu apjoms neietekme Bibliotekai
pieskirto pasvaldibas budzeta lidzeklu apjomu.
31. Bibliotekas finansu Iidzeklu aprite ir centraliz€ta un to uzskaiti nodrosina Siguldas novada
paSvaldibas Finansu parvalde, kas veic kontroli par Bibliotekas lidzeklu izlietojumu atbilstosi tamei
un darfjjumu biitibai. Gramatvedibas uzskaiti veic Siguldas novada Domes gramatvediba.
32. Bibliotekas gada budzets tiek sastadits, pamatojoties uz izdevumu un ien€mumu prognozem.
Finan8u lidzek]u izmantoSanu atbilsto$i planotajiem mérkiem nodroSina Kultiiras parvaldes vaditajs,
kurs ir atbildigs par budzeta Iidzeklu un citu sanemto finanSu lidzek]u uzskaiti un izlietoSanu.
33. Saimnieciskos ligumus, kas nepiecieSami Bibliotekas vai tas filialbiblioteku darbibas
nodroS$inaSanai slédz Kulturas parvaldes vaditajs, vai ta prombiitnes laika Kultiras parvaldes
vaditaja vietnieks, ievérojot normativajos aktos un Siguldas novada Domes noteikto kartibu.

VI. Nosléguma jautajums
34. Sis Reglaments stajas spéka ta parakstisanas diena.

Kultiras parvaldes vaditaja (personiskais paraksts) I. Argale



